Statna vedecka kniZnica v PreSove

Metodicky pokyn
na vykonanie zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov
v posobnosti Stitnej vedeckej kniZnice v Presove

Presov, januar 2009



Cl.1
Vseobecné ustanovenia

Tento metodicky pokyn upravuje postup Stdtnej vedeckej kniZnice v PreSove (dalej len
,kniznica®) ako povinnej osoby pri:

a) zverejiiovani informdcii sposobom umoZziujicim hromadny pristup k informéacidm a
b) vybavovani Ziadosti o spristupnenie informdcii (d’alej len ,,Ziadost™).

Subjektom zodpovednym za prijem, evidenciu, postipenie Ziadosti a spristupnenie infor-
macii je sekretariat riaditel’a kniZnice.

Subjektom zodpovednym za spristupnenie informadcii je kazdy organizacny utvar kniZnice
zastipeny osobami poverenymi riaditel'om kniZnice, a to podl'a zamerania svojej ¢innosti
(d’alej len ,,odborny garant*).

CLII
Poskytovanie informacii

KniZnica poskytuje informacie:

a) zverejnenim prostrednictvom tlace, verejne pristupnej uradnej tabule, internetu alebo
na akomkol'vek nosici, ktory umoziuje ich zapis, prehliadanie a uchovavanie a

b) spristupnenim na Ziadost.

KniZnica zverejiluje informécie podla § 5 zdkona o slobode informécii (d’alej len ,,z4-
kon*) a informdcie na zdklade rozhodnutia riaditel'a a vedenia kniZnice spdsobom uvede-
nym v odseku 1 pism. a). DalSie informacie spristupiiuje kniznica na ziadost'.

Zverejiiovanie informdcii na internetovej stranke kniZnice a verejne pristupnej uradne;j
tabuli zabezpecCuje sekretaridt a riaditelom poverené osoby zastupujice jednotlivych od-
bornych garantov.

KniZnica poskytuje taky rozsah informdcii, ktoré ma k dispozicii.

Pozadovanu informdciu, ktord nie je v pdsobnosti knizZnice, postipi sekretariat do 5 dni
prisluSnej povinnej osobe, ak mu je zndma, inak vyda rozhodnutie o odmietnuti poZado-
vanej informécie. Bezodkladne o to upovedomi Ziadatel’a.

CL. 11
Spristupnovanie informacii na ziadost’
Prijem ziadosti

Ziadatelom je fyzickd osoba alebo pravnickd osoba, ktord poZiada o spristupnenie infor-
mécif

Ziadost' sa prijima tstne, pisomne, telefonicky, faxom alebo elektronickou postou.

Z podanej Ziadosti musi byt zrejmé, kto ju poddva (meno a priezvisko Ziadatel'a, resp.

ndzov alebo obchodné meno ziadatela, adresa pobytu, sidlo alebo ind adresa Ziadatel'a),
ktorych informécif sa tyka a aky sposob spristupnenia Ziadatel’ navrhuje.



4. V pripade, Ze ziadost’ nemd predpisané ndleZitosti, sekretariat vyzve Ziadatel'a, aby doplnil
svoju ziadost’ o chybajice uddaje v urCenej lehote, ktord nesmie byt kratSia ako 7 kalen-
darnych dni.

5. Prijatie Ziadosti bez ohladu na spdsob podania sa zaeviduje na sekretaridte
v registratirnom denniku a v evidenénom zoSite o prijati Ziadosti. V pripade, Ze Ziadost
prijme ktorykol'vek organiza¢ny ttvar kniZnice, v den prijatia ju odovzda na zaevidovanie
sekretaridtu.

6. Na poziadanie Ziadatel'a vyda sekretaridt pisomné potvrdenie, v ktorom ozndmi aj predpo-
kladanu vySku thrady nakladov za spristupnenie informaécie.

CL 1V
Spristupnovanie informacii na ziadost’
Odkaz na zverejnenu informaciu

Ak Ziadatel' poZaduje spristupnenie uZ zverejnenej informdcie, mdzZe organizacny tutvar alebo
odborny garant do 5 dni odo dna podania Ziadosti Ziadatelovi ozndmit’ miesto a ¢as zverejne-
nia pozadovanej informdcie a spdsob jej vyhladania. Ak Ziadatel' napriek tomu trva na spri-
stupneni uz zverejnenej informdcie, tito mu bude spristupnend sposobom a v lehote, ktora je
pre spristupiiovanie informécii na Ziadost’ urend. Lehota na spristupnenie informécie zacina
plynit’ ditom, kedy Ziadatel’ ozndmi, Ze trva na spristupneni informécie priamo.

CLV
Spristupnovanie informacii na ziadost’
Obmedzenie pristupu k informaciam

1. Ak pozadovand informécia je oznacend ako utajovand skutoCnost’ podl'a osobitnych pred-
pisov, spada do bankového alebo daniového tajomstva, ku ktorym nemad Ziadatel' opravne-
ny pristup, kniZnica ju nespristupni s odvolanim sa na prislusny pravny predpis.

2. Informécie tykajice sa osobnosti a sikromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej povahy,
podobizne, obrazové a zvukové zdznamy tykajuce sa fyzickej osoby alebo jej prejavov
osobnej povahy sa spristupnia len ak  to ustanovuje osobitny zdkon alebo
s predchddzajicim stihlasom dotknutej osoby. Ak dotknutd osoba neZije, sihlas mdzZe po-
skytnut’ jej blizka osoba.

3. Informécie, ktoré si obchodnym tajomstvom, sa nespristupiiuji. Porusenim alebo ohroze-

nim obchodného tajomstva nie je najmi spristupnenie informacie

a) tykajicej sa zdvazného vplyvu na zdravie l'udi, svetové kultirne a prirodné dedic¢stvo
a Zivotné prostredie,

b) o znecistovani prostredia,

c) ktord bola ziskana za verejné financie alebo sa tyka pouZivania verejnych financii ale-
bo nakladania s majetkom Stétu,

d) o Stdtnej pomoci a informécie o hospodareni s verejnymi prostriedkami a nakladani
s majetkom Statu.

4. KniZnica obmedzi spristupnenie informacie alebo odmietne spristupnit’ informéciu, ak
a) pozadovani informdciu poskytla osoba, ktorej to zdkon neukladd a ktord pisomne
oznamila, Ze so zverejnenim informacie nesuhlasi,



b) poZadovanu informéciu zverejiiuje na zdklade osobitného zdkona vo vopred ur¢enom
¢ase a iba do tohto ¢asu,

c) tym moZze ddjst’ k poruSeniu prav dusevného vlastnictva podl'a osobitnych predpisov,
okrem pripadov ak autor/povodca na vyzvu povinnej osoby so spristupnenim informé-
cie suhlasi,

d) sa tyka vykonu kontroly, dohl'adu alebo dozoru orgdnom verejnej moci, okrem infor-
mdcii o rozhodnuti alebo o vysledku kontroly, dohl'adu alebo dozoru, ak jej spristup-
nenie nezakazuju osobitné predpisy.

Odmietnutie spristupnenia informécie trva len pocas trvania dovodu nespristupnenia.

CL. VI
Spristupnovanie informacii na ziadost’
Lehoty na vybavenie ziadosti

Sekretariat alebo odborny garant je povinny vybavit’ Ziadost’ bezodkladne, najneskor vSak
do dsmich pracovnych dni odo diia podania Ziadosti, pokial’ zdkon neustanovuje inak.

Lehotu na vybavenie Ziadosti moZno prediZit’ najviac o osem pracovnych dni, ak

a) si vybavenie Ziadosti vyZaduje vyhladanie alebo zber informdcii na inom mieste, ako
je sidlo kniZnice,

b) nastanu technické problémy spojené s vyhl'addvanim a spristupnenim pozadovanej in-
formécie,
macii.

Ziadatel’ musi byt o tejto skutocnosti upovedomeny, a to este pred uplynutim lehoty na

vybavenie Ziadosti. V ozndmeni o prediZeni lehoty sa uvedenie dovod tohto prediZenia.

CL VI
Spristupnovanie informacii na ziadost’
Postup pri vybaveni Ziadosti

Informécia sa spristupniuje v akejkol'vek Ziadatelom poZadovanej forme — odpisom, ké-
piou, elektronicky, dstne, postou, elektronickou postou alebo odkazom na uZ zverejnenu
informéciu. Ak informdciu nie je mozné spristupnit’ vo forme pozadovanej Ziadatel'om,
dohodne kniznica so Ziadatel'om iny sposob spristupnenia informécie.

Ak sekretaridt pozadovanou informéciou disponuje, vypracuje odpoved’ a zasle ju Ziadate-
Povi. Ak nedisponuje poZadovanou informéciou, bezodkladne postipi Ziadost’ na vypra-
covanie odborného stanoviska odbornému garantovi, ak sa nedohodnu inak. Odborny ga-
rant je povinny postipit’ svoje odborné stanovisko sekretaridtu v lehote a vo forme stano-
venej sekretaridtom. Za spravnost’ odborného stanoviska zodpovedd odborny garant.

ClL VIl
Spristupiovanie informacii na ziadost’
Vydanie rozhodnutia

Informécie, ktoré su spracované v pozadovanom rozsahu, pozadovanym spOsobom
a v zdkonom stanovenej lehote, sa spristupnuji na zdklade rozhodnutia riaditela (v Case
jeho nepritomnosti zastupcu riaditel'a) vykonaného zapisom v eviden¢nom zosite.



Ak sa ziadosti nevyhovie alebo sa nevyhovie hoci len s€asti, sekretaridt v stanovenej leho-
te vyda pisomné rozhodnutie o odmietnuti poZadovanej informécie. Odborny garant je
povinny poskytnut’ sekretaridtu pri vydani takého rozhodnutia sic¢innost’.

Rozhodnutie o odmietnuti pozadovanej informdcie sa zasiela Ziadatel'ovi s dorucenkou.

CL VIl
Opravné prostriedky
Odvolanie

Odvolanie mozno podat’ proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie vydané-
mu kniZnicou v lehote do 15 dni od doru¢enia rozhodnutia.

O odvolani proti rozhodnutiu kniZnice rozhoduje Ministerstvo kultiry Slovenskej republi-
ky (d’alej len ,,ministerstvo‘). Ak ministerstvo v tejto lehote nerozhodne, predpokladd sa,
Ze vydalo rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietlo a napadnuté rozhodnutie potvrdilo.

~dLvil
Uhrada nakladov

Bezplatne sa poskytuji informadcie,

a) ktorych sthrnné néklady spojené s vyhotovenim informdcie a odoslanim neprekrocia
3,- €,

b) telefonicky,

c) elektronickou postou.

Ziadatel’ uhrddza ndklady spojené so spristupnenim informacie najmi
a) poStovou poukdzkou,

b) bezhotovostnym prevodom na ucet v banke,

¢) v hotovosti do pokladne.

Néklady spojené s odoslanim informdcie sa uréuju podl'a aktudlneho cennika poStovych
sluzieb, ndklady spojené s odoslanim informécie faxom sa urcuji podla cennika telefon-
nych sluzieb. Naklady spojené so spristupnenim informdcie urcuje kniZnica v sadzobniku
uhrad nékladov (priloha €. 1).

Celkovu vysku ndkladov Ziadatel'ovi oznamuje sekretariat na zaklade vypoctu ekonomic-
ko-technického oddelenia.

CLIX
Evidencia ziadosti

Evidenciu Ziadosti vedie sekretariat kniZnice.

Evidencia obsahuje najmi

a) datum podania Ziadosti,

b) meno, priezvisko a adresu Ziadatel'a (u pravnickych osob ndzov a sidlo),

¢) formu podania Ziadosti (Ustne — osobne alebo telefonicky), poStou, faxom, elektronic-
kou postou,



d)
e)

2)

obsah poZadovanej informécie,

pozadovanu formu spristupnenia informécie,

spOsob vybavenia Ziadosti (postipenie, doplnenie, vydanie rozhodnutia o odmietnuti
pozadovanej informécie, opravny prostriedok),

datum vybavenia Ziadosti.

. COLIX
Statistika zZiadosti

1. Sekretaridt zabezpeCuje vypracovanie rocnej Statistiky o ziadostiach a zabezpecuje ich
spristupnenie na internetovej stranke kniZnice.

2. Statistika Ziadosti obsahuje najmi pocet

a)
b)
c)
d
€)
f)
2
h)
i)

vSetkych prijatych Ziadosti,

ziadosti prijatych elektronickou postou,

ziadosti prijatych postou a faxom,

Ziadosti podanych osobne,

postupenych Ziadosti,

Ziadosti vybavenych v lehote 8 pracovnych dni,

Ziadosti vybavenych v prediZenej lehote,

vydanych rozhodnuti o odmietnuti poZzadovanej informécie,
odvolani voci rozhodnutiam.

ClLLX
Zavereéné ustanovenia

1. Rusi sa metodicky pokyn €. 279/2002 na vykonanie zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v pdsobnosti Statnej ve-
deckej kniZnice v PreSove.

2. Tento metodicky pokyn nadobuda Gc¢innost’ 1. novembra 2006.

Presov 1.1.2009

Valéria Zavadska
riaditel’ka



Priloha ¢. 1

Sadzobnik

thrad néakladov v savislosti s poskytovanim informacii podl’a § 21 ods. 1 zdkona NR SR
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam

1. Néklady spojené s vyhotovenim tlacenej kopie:
a) 0,05 € za vyhotovenie jednej strany informécie formatu A4
b) 0,07 Sk za vyhotovenie obojstranného listu formatu A4
¢) 0,07 Sk za vyhotovenie jednej strany informéacie formétu A3
d) 0,10 Sk za vyhotovenie obojstranného listu formétu A3

2. Naklady spojené s vyhotovenim elektronickej képie:
a) 1,66,- Skzal ks CDROM

3. Nédklady spojené s odoslanim informaécie:
a) 0,10 € obalka formatu A6
b) 0,15 € obalka formatu A5
¢) 0,20 € obalka formatu A4
d) podrla aktudlneho cennika postovych sluZieb

4. Tento sadzobnik nadobuda uéinnost’ ditom 1. 1. 2009



