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Prva ¢ast’
VsSeobecné ustanovenia

CLI
Posobnost’ knizni¢ného poriadku

Stdtna vedeck4 kniZnica v PreSove (d’alej len ,.kniZnica®) je vedeckou, infor-
macnou, vzdeldvacou a kultirnou inStiticiou v oblasti kniZni¢nej, bibliogra-
fickej, vedeckovyskumnej, vydavatel'skej a kultirno-vzdeldvacej Cinnosti. Za-
kladnym poslanim kniZnice je prostrednictvom kniZni¢no-informa¢nych slu-
Zieb zabezpecovat’ slobodny pristup k informacidm Sirenym na vSetkych dru-
hoch nosicov, budovat’, ochrafiovat’ a spristupniovat’ knizni¢né fondy.

Kniznica poskytuje svoje sluzby v zmysle zdsad vSeobecnej dostupnosti publi-
kovanych dokumentov a v sulade s platnou legislativou Slovenskej republiky.

KniZni¢ny poriadok Stétnej vedeckej kniZnice v PreSove (d’alej len ,knizni¢ny
poriadok®) vydava riaditel’ka kniZnice v zmysle § 13, ods. 2, pism. d zdkona
¢. 183/2000 Z. z. o kniZniciach v zneni neskorSich predpisov a v silade so
zriadovacou listinou Stétnej vedeckej kniZnice v PreSove ¢. MK-557/2002-1
z 1. aprila 2002.

Knizni¢ny poriadok, ktorého stucastou je vypoZzi¢ny poriadok, upravuje vza-
jomné vztahy kniZnice a jej pouZivatel'ov. Je zavidzny pre vSetky pracoviska,
ktoré poskytuju kniZzni¢no-informacné sluzby.

CL I
Pouzivatel’ kniZnice

Pouzivatel'om kniZnice sa mozZe stat:

a) fyzickd osoba od 15. roku veku, ktord je ob¢anom Slovenskej republiky

b) pravnickd osoba (inStitdcia, organizicia, podnik a pod.)

c) prislusnik iného Statu od 15. roku veku, ak mé povolenie k trvalému alebo
prechodnému pobytu v Slovenskej republike.

Pouzivatelom kniZnice sa stdva fyzickd alebo pravnickd osoba vyplnenim
registracnej prihlasky a zaregistrovanim do kniZni¢no-informa¢ného systému.
Svojim podpisom na registraénd prihlasku sa pouZivatel’ zavizuje dodrZiavat’
ustanovenia knizni¢ného poriadku.

Registracia a spracovanie osobnych udajov do kniZni¢ného systému sa vyko-
ndva v zmysle §10 zdkona ¢.428/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.



Statna vedecka kniZnica v PreSove so sidlom Hlavnd 99, PreSov je prevadz-
kovatelom kniZni¢no-informac¢ného systému Virtua, v ktorom budid osobné
udaje pouZivatel'a spractivané.

Utelom spractivania osobnych tdajov je evidencia Gitatelov a badatelov pre
potreby ich identifikdcie, evidencie vypozZiCiek a evidencie sankénych poplat-
kov v siilade so zdkonom ¢. 183/2000 Z. z. o kniZniciach v stivislosti s posky-
tovanim kniZni¢no-informa¢nych sluZieb.

Pre splnenie uvedeného tcelu spractivania osobnych tdajov kniZnica vyuZiva
zmluvného sprostredkovatela: Slovenskd ndrodna kniZnica v Martine so sid-
lom Nam. J.C. Hronského 1, Martin - technologicky sprostredkovatel’ systému
KIS3G na zédklade uznesenia vlady SR ¢. 801 zo 17. jila 2002 k Programu
elektronizicie kniZnic v SR

Podmienky spracivania osobnych ddajov:

a) osobné tdaje mézu byt spracivané prostrednictvom automatizovanych,
Ciastocne automatizovanych, alebo neautomatizovanych prostriedkov
spracivania, priCcom sa uplatiuji primerané technické, organizacné
a persondlne bezpe¢nostné opatrenia zodpovedajtice spdsobu spractivania,
ktoré su deklarované formou Bezpec¢nostného projektu na ochranu osob-
nych ddajov

b) osobné tdaje spracivaji len opravnené osoby, ktoré boli nileZitym spd-
sobom poucené

¢) poskytnutie osobnych tidajov je dobrovolné, je vsak potrebné na splnenie
ucelu spracivania osobnych udajov a je vyzadované zdkonmi SR.

d) osobné ddaje mozu byt spristupnené len prijemcom, ktori splnili poZado-
vané podmienky na bezpecnost’ osobnych ddajov, a ktorych vykon pria-
mo suvisi so splnenim tucelu spractivania v sidlade so zdkonom ¢.
183/2000 Z. z. o kniZniciach.

e) osobné udaje nebudu zverejnené

f) osobné ddaje nebudu spristupnené prijemcom v tretej krajine.

C1. 111
Preukaz pouZivatel’a kniZnice

Preukaz pouzivatela je doklad, ktory ho opraviuje vyuzivat vSetky sluzby
kniZnice. Preukaz pouzivatela kniZnice v akejkol'vek forme je neprenosny.

Preukaz kniZznica vystavuje po predloZeni farebnej fotografie pouzivatela
s jeho aktudlnou podobou a s rozmermi 3x3,5 cm, po vyplneni a podpisani re-
gistra¢nej prihlasky, predloZeni pozadovanych dokladov na overenie udajov
(CL. 3, bod 3) a zaplateni registraéného poplatku v zmysle cennika kniZni¢no-
informacnych sluZieb.



Kniznica akceptuje nasledovné typy preukazov:

a) preukaz pouZzivatel'a vydany kniZnicou na 5 rokov

b) preukaz $tudenta VS SR schvileny usmernenim MS SR
¢) preukaz zamestnanca VS SR

d) bezkontaktna Cipova karta - kniZnicny pas

KniZnica na poZiadanie po predloZeni dokladu totoZnosti (bod 4 tohto ¢lanku)
vyhotovi doklad navstevnika kniZnica, ktory ho opraviiuje vyuZzivat prezenc¢né
sluzby pod dobu 24 hodin. Poplatok za vyhotovenie dokladu kniZnica dctuje
v zmysle cennika kniZni¢no-informaénych sluZieb.

Pozadované doklady k registricii:

a) obcan Slovenskej republiky - ob¢iansky preukaz, ktory nie je moZné na-
hradit’ inym dokladom (v zmysle zdkona €. 428/2002 Z. z. o ochrane
osobnych tdajov v zneni neskorsich predpisov)

b) prislusnik iného Statu - identifikacna karta alebo cestovny pas

c) pravnickd osoba - vypis z Obchodného registra k verifikacii udajov, pod-
pis Statutdrneho zdstupcu na prihldske a Statutdrom podpisané poverenie
osoby oprdvnenej stykom s kniZnicou.

Zamestnanec kniZnice ma pravo vyZziadat' si prislusny doklad na preverenie
totoZnosti pouZivatela.

Obnovenie preukazu pouZzivatela predlZuje jeho platnost’ o 1 rok a uskutocuje
sa vZdy po uplynuti 365 dni po zaplateni registracného poplatku v zmysle cen-
nika kniZni¢no-informac¢nych sluZieb.

Pouzivatel' je zodpovedny za pravdivost poskytnutych osobnych udajov.
Vsetky zmeny je povinny nahldsit’ v zdkonnej lehote. V pripade, Ze kniZnica
z akychkol'vek dovodov musfi zistovat’ tieto udaje, za takéto zistovanie uctuje
prislusny poplatok v zmysle cennika knizni¢no-informa¢nych sluZieb.

Za zneuzitie preukazu pouzivatel'a zodpovedd jeho drZitel'. Stratu preukazu je
pouzivatel’ povinny ihned’ nahldsit’ kniZnici, inak zodpoved4 za ddsledky jeho
zneuZitia. Pri strate preukazu zaplati poplatok za vydanie duplicitného preuka-
zu v zmysle cennika kniZni¢no-informacnych sluzieb. Ak pouZivatel’, ktorému

bol preukaz odcudzeny, doloZi tito skuto¢nost’ potvrdenim z policie, moZe po-
Ziadat’ o vystavenie preukazu zdarma v trvani platnosti preukazu.

CLIV
Prava a povinnosti pouZivatel’a kniZnice

Pouzivatel’ kniZnice ma pravo:
a) na vstup do Citdrne a Studovni kniZnice na zdklade platného preukazu po-
uzivatel'a



b) na poskytované sluzby kniznice vzmysle zdkona ¢. 183/2000 Z.z.
o kniZniciach v zneni neskorsich predpisov

¢) na volny vstup na vzdeldvacie a kultirno-spolocenské podujatia organi-
zované kniZnicou.

2. Pouzivatel kniZnice je povinny:
a) dodrziavat’ kniZni¢ny poriadok a pokyny zamestnancov kniZnice
b) vo vsetkych priestoroch kniZnice zachovavat’ ticho, poriadok a Cistotu.

3. Pouzivatel'ovi kniZnice nie je dovolené:

a) vstupovat’ do sluZobnych priestorov kniZnice a do kniZni¢nych skladov

b) vstupovat’ do kniZnice pod vplyvom alkoholu a omamnych latok

c) vstupovat’ do kniZnice v mimoriadne znecistenom odeve, resp. obtazovat
ostatnych pouZzivatel'ov pre iné rovnako zdvazné dévody

d) v priestoroch kniZnice fajcit’, pozivat’ alkohol a omamné latky

e) v priestoroch kniZnice pouzivat mobilné telefény, nosit’ zbrane, vodit’
zvieratd a skladovat bicykle.

4. Pri poruseni ustanoveni knizni¢ného poriadku moéze kniZnica pouZivatel'ovi
docasne alebo natrvalo odnat’ pravo vyuZzivat jej sluzby, ¢im pouZivatel nie je
zbaveny povinnosti nahradit’ spésobené Skody.

5. Podnety, ndvrhy a pripomienky k prici kniZnice, ako aj ndvrhy na doplnenie
kniZni¢ného fondu moze pouzivatel podavat’ osobne v priestoroch kniZnice,
pisomnou formou na postovej adrese kniZnice alebo elektronickou formou na
adresu kniznica@svKkpo.gov.sk.

6. Reklamdcie a staznosti mdze pouzivatel' zapisat’ do Knihy priani a st’azZnostf,
ktora sa nachddza na jednotlivych pracoviskach poskytujicich sluzby pouZziva-
telom. Tymto ustanovenim sa neporusuju pravne predpisy o vybavovani staz-
nosti v zmysle prislusnych pravnych predpisov.

Druha ¢ast’
Sluzby kniZnice

CLI
Druhy sluzieb

1. KhniZnica poskytuje tieto druhy sluzieb:
a) zdakladné kniZni¢no-informacné sluzby
- vypozicky kniZni¢nych dokumentov na $tddium v kniZnici (prezencné)
- vypozicky knizni¢nych dokumentov na Stidium mimo kniZnicu (ab-
sencné)
- poddvanie ustnych faktografickych a bibliografickych informécii



b) Specidlne kniZni¢no-informacéné sluzby
- medzikniZzni¢nd vypozi¢nd sluzba v SR a medzindrodnd medzikniz-
ni¢nd vypoZzicna sluzba
- cirkulacnd vypoZi¢na sluzba zahrani¢nych ¢asopisov
- podavanie pisomnych bibliografickych informécii
- pristup k vonkaj$im informa¢nym zdrojom
- spristupniovanie elektronickych databiz
- spracovévanie objednanych reSersi
- referen¢né sluzby
- reprografické sluzby

c) odborné a vzdeldvacie podujatia a kultirno-spolocenské aktivity pre ve-
rejnost’.

KnizZnica poskytuje svoje sluzby prostrednictvom svojich pracovisk na to ur-
cenych:

a) pozi¢ovia

b) citaren

¢) Studovne

V Studovniach v rdmci konzultaénych sluZieb poskytuje referenéné sluzby, t. j.
sluZzby suvisiace s poskytovanim informdcii a ddajov o zdrojoch a sluZzbich
nielen vlastnej kniZnice, ale aj d’al§ich kniZni¢nych a informac¢nych institdcii.

Obsahom referenénych sluZieb su:

a) informdicie o sluzbach kniZnice, resp. o sluZbéch inych kniZnic

b) inStruktdZe o vyuZivani sekunddrnych prameiov

¢) dopliovanie alebo spresnenie bibliografickych tdajov o dokumente
d) konzulticie pri vybere literatiry, a pod.

Reprografické sluzby sa vzmysle § 24 a§ 31 zdkona ¢. 618/2003 Z.z.
o autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym zdkonom (autorsky za-
kon) poskytuji len pre vedecké, Studijné a kultirne potreby pouzivatelom vy-
luéne z dokumentov kniZni¢ného fondu kniZnice, pripadne z dokumentov za-
poZi¢anych  prostrednictvom  medzikniZni¢nej VypoZzicnej sluzby
a medzindrodnej medzikniZni¢nej vypoZi¢nej sluzby.

V silade s ustanoveniami autorského zdkona mozno kopirovat’ len casti do-
kumentov. Za zhotovenie képie kniZnica vyberd poplatok v zmysle cennika
kniZni¢no-informaénych sluzieb.

Kniznica odmietne vyhotovit’ képie knizni¢nych dokumentov:
a) ak je vyhotovenie képie v rozpore s platnymi zdkonmi a predpismi
b) ak nie je primerane technicky vybavena.
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KnizZnica poskytuje zdkladné sluzby bezplatne. Vybrané Specidlne sluzby st
poskytované za dhradu v zmysle cennika knizni¢no-informaénych sluzieb.

CLII
Sluzby studovni

Kniznica poskytuje sluzby prostrednictvom tychto Studovni:
a) vSeobecna Studovia

b) Studoviia viazanych ¢asopisov a novin

¢) databazova Studovia

d) Studovna Specidlnych dokumentov

e) slovanska Studovna

f) Studoviia starych tlaci

g) informacno-vedecké centrum pre podnikatel'ov

Pouzivatel’ ma v Studovniach pristup k tymto informaénym zdrojom:
a) tlacené dokumenty

b) historické dokumenty

c) Specidlne dokumenty (audiovizudlne a elektronické dokumenty)
d) databdzy knih, ¢ldnkov a Specidlnych dokumentov kniZnice

e) licencované elektronické informacéné zdroje

f)  volne pristupné elektronické informac¢né zdroje

g) internet

V Studovniach su pre pouzivatelov k dispozicii tieto technické zariadenia:
a) magnetofony, CD prehrdavace

b) citacka na mokrofilmy a mikrofise

c) pocitace a tlaCiarne

d) psychowalkman

e) reprografické zariadenia — kopirovacie zariadenia, skenery

f) videoprehravac

g) televizny prijimac

Pouzivatel ma v Studovniach na kniZnicou urcenych pocitacoch k dispozicii
textovy editor na pisanie vlastnych prac, ktoré si po ukonceni mdze vytlacit
alebo ulozit’ na USB zariadenie na zaklade povolenia zamestnanca kniZnice.

Informacéné zdroje sa poskytuju v silade s platnou legislativou SR. Vysledky
vyhladdvania si moZe pouZzivatel ulozit na USB zariadenie na zdklade povo-
lenia zamestnanca kniZnice alebo vytlacit. V pripade nereSpektovania zdsad
vyuZzivania informacnych zdrojov moze byt pouZivatel’ doCasne alebo natrvalo
zbaveny prava vyuZivat sluzby kniZnice.

Ziskané informdcie nie je dovolené vyuzivat’ na komercné tucely, d’alej ich
kopirovat, distribuovat’ a poZiCiavat. PouZivatel’ je povinny dodrziavat § 24



zdkona €. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suivisiacich s autorskym
zakonom (autorsky zakon).

CL. 111
Resersné sluzby

Sucastou Studovni je poskytovanie reSerSnych sluzieb. Ich vystupom je resers,
ktora obsahuje stihrn udajov ziskanych z literatdry o uréitom jave, predmete,
téme. Obsahom reSerSe su bibliografické zdznamy o existujicich primdrnych
informac¢nych zdrojoch vo fonde kniZnice alebo vo fondoch inych kniZnic.

ReSer$né sluzby su pristupné aj neregistrovanym ndvStevnikom kniZnice. Pre
spracovanie reSerSe je objedndvatel’ povinny vyplnit' objednavkovy formular
v tlacenej alebo elektronickej podobe.

Objednadvatel mdze poziadat’ o vypracovanie reSerSe osobne v databdzovej
Studovni, informa¢no-vedeckom centre a v Studovni Specidlnych dokumentov
alebo cez internet po vyplneni objednavkového formuldra na webovej stranke
kniZnice.

Obsah, rozsah ispOsob spracovania reSerSe sa prispdsobi objedndvatelovi
reSerSe a charakteru témy na zdklade vyplneného formuléra.

Poplatky za reSer$né sluzby su sicastou cennika kniZni¢no-informacnych
sluZieb.

Tretia cast’
Poriadok Studovni a ¢itarne

CLI
Pristup do Studovni a ¢itarne

Studovne a Citdren sliZia na prezenéné Stidium dokumentov kniZni€ného
fondu kniZnice.

Vstup do ¢itdrne a Studovni je povoleny len po predloZeni platného preukazu
pouzivatela kniZnice, resp. dokladu navstevnika kniZnica.

CL 1O
Prava a povinnosti pouzivatel’ov v Studovniach a ¢itarni

Pouzivatel’ ma pravo:
a) vyuZzivat priru¢né fondy a vol'ne pristupné tituly ¢asopisov a novin

b) vyuzivat dokumenty dodané z knizni¢nych skladov

11
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c)

d)
e)

vyuzivat' dokumenty objednané prostrednictvom medzikniZni¢nych slu-
Zieb, ak pozi¢iavajica kniZnica trva na prezencnej vypozicke

vyuzivat’ technické zariadenia podl'a inStrukcii zamestnanca kniZnice
pouzivat’ len jedno Studijné miesto; pri plnom obsadeni Studovne musi
pockat’ na uvol'nenie miesta

vyuZivat’ PC na pristup k internetu na Studijné tcely, a to zdarma; v pri-
pade, Ze o pracu s PC prejavi zdujem stuicasne viac pouZivatel'ov, zamest-
nanci Studovni maji pravo obmedzit’ pracu s PC pre jednotlivého pouzi-
vatela na 1 hodinu.

Pouzivatel’ je povinny:

a)
b)

c)

d)

e)

pred vstupom do Studovni a Citdrne odloZit’ si kabelku, tasku, vak a pod.
do uzamykatel'nych skriniek

ohlasit’ zamestnancovi kniZnice skuto¢nost’, Ze pri Stddiu v tychto priesto-
roch bude pouzivat’ vlastné informacné zdroje (knihy, ¢asopisy a pod.)

pri odchode zo Studovni odovzdat’ zamestnancovi kniznice vSetky doku-
menty, ktoré pocas ndvstevy Studovne pouzil a odovzdat’ vyplneny cita-
rensky listok

reSpektovat’ upozornenia zamestnancov kniZnice na bliZiacu sa zatvaraciu
hodinu

ovladat’ zaklady prace s PC a aplikacnym softvérom na drovni postacuji-
cej na samostatnu pracu v pripade, Ze ma zaujem vyuZivat’ niektoré z do-
stupnych programovych aplikicii.

Pouzivatelovi v Studovniach a Citdrni nie je dovolené:

a)
b)
c)

d)
e)
f)
g
h)
)
7
k)
D

m)

vol'ne vynasat’ dokumenty zo Studovni a Citdrne

vyhotovovat képie z audiovizudlnych dokumentov

pouzivat’ pracovné pomocky, ktoré mdzu poskodit’ dokumenty a inventar
kniZnice

kopirovat’ a distribuovat’ operacny systém

pouzivat’ iné programové vybavenie pri praci na PC

zasahovat do konfiguracie pocitacov

neodborne  manipulovat sPC,  vkladat do  magnetofénov
a videoprehrdvaca vlastné audiokazety a videokazety

pouzivat’ magnetofény a videorekordér na iné nez Studijné ucely

vyuzivat' pocitace v Studovniach na prezeranie pornografickych stranok,
hier, na chatovanie a na st'ahovanie velkych siborov ako filmy, hudba,
programy a pod.

vkladat’” do kniZni¢nych PC diskety, CD, DVD nosi¢e, USB zariadenia
bez povolenia zamestnanca kniZnice

pouzivat’ mobilné telefény na telefonovanie, fotografovanie, snimanie
kamerou

pouzivat’ vlastné zariadenia na elektrickd energiu s vynimkou zamestnan-
com kniZnice povoleného pouZivania notebooku

konzumovat’ jedld a ndpoje mimo priestorov na to urcenych



Kniznica si vyhradzuje pravo ur¢it’ sposob a miesto Stidia dokumentov vyZa-
dujtcich zvySenud ochranu.

Pouzivatel’ je opravneny poZziadat’ o zhotovenie xerokdpie Casti dokumentu pre
vlastné Studijné ucely. Cennik reprografickych sluzieb je zverejneny na vset-
kych pracoviskach, kde sa tieto sluzby poskytuji a je sicastou cennika kniz-
ni¢no-informaénych sluZieb.

Stvrta éast’
Vypozi¢ny poriadok

CL1
Sposoby pozi¢iavania

Pre pozi¢iavanie dokumentov z kniZni¢nych fondov platia ustanovenia § 659-
-§ 662 Obcianskeho zdkonnika v zneni neskorSich predpisov pri zachovani
d’alsich podmienok kniZni¢ného poriadku.

KniZnica poZifiava dokumenty absencne (k Stidiu mimo budovu kniZnice)
a prezencne (k Stidiu v priestoroch kniZnice).

Pouzivatel'om sa pozi¢iavaji dokumenty z knizni¢nych fondov iba po predlo-
Zeni platného preukazu pouZivatel’a.

Dokumenty z fondu kniZnice sa v sidle kniznice zdsadne neposielaji postou,
ani inou dorucovacou sluzbou, je potrebné vyzdvihnit’ si ich osobne.

Vypozicky sa uskutoiiuji v silade s poslanim a charakterom kniZnice,
s poziadavkami nevyhnutnej ochrany kniZni¢nych fondov. KniZnica mdze
obmedzit’ spristupiiovanie d’al§ich dokumentov z dévodu ich ochrany.

Vynimky moZe povolit' riaditel kniZnice a vedici oddelenia kniZni¢no-
informac¢nych sluZieb.

LI
Prezen¢né vypozi¢ky

Prezencne pozi¢iava kniZnica tieto dokumenty:
a) historické dokumenty

b) dokumenty na volnych listoch

c) Casopisy a noviny

d) audiovizudlne dokumenty

€) normy

f) dokumenty priru¢nych fondov Studovni

13
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g) dokumenty poZzicané z inych kniZnic medzikniZni¢nou vypozi¢nou sluz-
bou, ak poziciavajica kniznica tito podmienku stanovi
h) povinné vytlacky.

K $tidiu mimo priestorov kniZnice je mozné vynimocne poZicat povinny
vytlacok na zdklade pisomného prehldsenia pouzivatela o pouziti vytlacku na
zabezpecenie jeho odbornej ¢innosti v zmysle zdkona ¢. 212/1997 Z. z. o po-
vinnych vytlatkoch neperiodickych dokumentov, periodickych dokumentov
a rozmnoZenin audiovizudlnych diel v zneni neskor$ich predpisov.

Vynimky moéZe povolit riaditel kniZnice a vedici oddelenia kniZni¢no-
informac¢nych sluZieb.

Pre prezenéné vypoZzicky platia ustanovenia Tretej Casti Poriadok Studovni
a Citdrne, ktory je sicastou knizni¢ného poriadku.

C1. 111
Absenéné vypoZicky

Absencne poziciava kniznica dokumenty vyhradne prostrednictvom pozZi¢ovne
oddelenia kniZni¢no-informacnych sluzieb.

Pouzivatel’ si mdZe objednat’ dokumenty zadanim Ziadanky v elektronickom
katal6égu (online katalégu) alebo vypisanim poZadovanych tidajov z listkovych
katalégov na predtlacenej Ziadanke.

Evidenciu vypoZi¢anych dokumentov kniZnica vykondva:

a) v databdze kniZni¢no-informa¢ného systému

b) prostrednictvom evidencie medzikniZni¢nej vypoZi¢nej sluzby (dokumen-
ty z inych kniznic).

Objednany dokument si mdze pouzivatel osobne prevziat’ v poZi¢ovni najne-
skor do 5 pracovnych dni odo dila podania Ziadanky, ak sa nedohodlo inak.
Prevzatie vypozicky pouZzivatel’ potvrdzuje podpisom.

Vypozi¢ané dokumenty ma moZnost’ pouzivatel rezervovat’ v online katalégu
so zadanim doby aktudlnosti rezervacie. O dostupnosti vrateného dokumentu
bude pouzivatel’ informovany formou aviza odoslaného elektronickou postou
alebo prostrednictvom Slovenskej posty. Dokument je potrebné vyzdvihnit si
do 5 dni od odoslania ozndmenia. Poplatky za odoslanie ozndmenia
o dostupnosti vriteného dokumentu postou si uvedené v cenniku kniZni¢no-
informac¢nych sluZieb.

Vo vynimo¢nych pripadoch mdze objednany dokument prevziat' najblizsi
plnolety pribuzny pouzivatela. V pripade manzelského vztahu pribuzného nie
je potrebné splnomocnenie, v pripade iného vztahu (rodic, stary rodi¢, sirode-



nec) je potrebné dolozit’ splnomocnenie podpisané pouzivatel'om. Tento je po-
vinny preukdzat sa platnym obcianskym preukazom, ktorého cislo
a pribuzensky vzt'ah sa uvedie k podpisu na tlacive o vypozZicke.

Pri vrateni dokumentov vyda kniZnica pouzivatel'ovi potvrdenku o vrateni.

CL1IV
MedzikniZni¢na vypoZi¢na sluzba

Ak pouzivatel' ziada dokument, ktory kniZnica nevlastni alebo je dokument
poZiCany, resp. nepristupny pre absen¢nd vypoZicku (nachiddza sa iba
v Studovni), mdZe poziadat’ o sprostredkovanie vypozicky takého dokumentu
cez medzikniZni¢ni vypoZi¢nu sluzbu (d’alej len ,MVS®) zinej kniZnice
v Slovenskej republike, ktora je podla zasad o MVS kompetentna ju vykona-
vat. KniZnica sprostredkuje vypozicku medzikniZni¢nou vypozi¢nou sluzbou
vo forme origindlu dokumentu, resp. képie Casti dokumentu v pripade casopi-
seckych a novinovych ¢lankov.

Ak pozadovany dokument nie je dostupny vo fondoch Ziadnej kniZnice, €i inej
inStitdcie v Slovenskej republike, moZe kniZnica na Ziadost' pouZivatel’a spro-
stredkovat’ vypoziCanie dokumentu zo zahrani¢ia cez medzinarodni medzi-
kniZni¢nd vypozicnu sluzbu (d’alej len ,,MMVS®). KniZnica vykonava tito
¢innost’ podla platnych medzinarodnych pravidiel. Pri kladne vybavenych vy-
pozickach zo zahraniCia je pouZivatel povinny uhradit' poplatky spojené
s touto sluzbou v zmysle cennika kniZni¢no-informaénych sluZieb.

Casopisy a noviny sa prostrednictvom MVS a MMVS nepoZi¢iavaji. Je moz-
né Ziadat’ len xerokdpie, resp. skenovanie clankov, a to na zdklade presnej ci-
tacie (autor, ndzov ¢lanku, ndzov Casopisu, rocnik, rok, ¢islo a strana). Za xe-
roképie a skenovanie sprostredkované MVS a MMVS sa plati suma, ktorej
vySku urCuje kniznica poskytujica képie.

Kniznica zasiela poStou len dokumenty pozicané prostrednictvom MVS inym
kniZniciam mimo sidla kniznice. Pre vypoZi¢iavanie dokumentov prostrednic-
tvom MVS platia pre vSetky spolupracujiice kniZnice rovnaké zdsady.

KniZnica, ktord o MVS alebo MMVS poziadala, a pouzivatel, ktorému sa
dokument pozical alebo vypozicka sprostredkovala, si povinni dodrzat vypo-
Zi¢nd lehotu, autorsky zdkon a vSetky podmienky stanovené poZiCiavajlicimi
kniZnicami. Zmeny st moZné len po sihlase poZiciavajicej kniZnice.

O predizenie vypoZiénej lehoty v ramci MVS Ziada kniZnica na ziklade Zia-

dosti pouzivatela. V ramci MMVS Ziada o prediZenie td kniZnicu, ktord vypo-
zZicku sprostredkovala.
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KniZnica pozi¢iava dokumenty zo svojich fondov prostrednictvom MVS
a MMVS na zdklade ziadanky zadanej v elektronickom katalégu, prostrednic-
tvom formuldra zverejneného na webovej stranke kniznice alebo doruceného
predpisaného tlaciva s vyplnenymi ddajmi o Ziadanom dokumente.

Medziknizni¢nd a medzindrodnd medziknizZni¢nd vypozi¢na sluzba sa realizuji
v stlade s predpismi Medzindrodnej federdcie kniZni¢nych asocidcii (IFLA)
a v zmysle zdsad o MVS a MMVS.

CLV
Cirkula¢na vypozi¢na sluzba

KniZnica poskytuje cirkula¢ni vypoZzi¢nu sluzbu (d’alej len ,,CVS®) iba pouzi-
vatel'om kniZnice.

Prostrednictvom CVS kniZnica pozifiava jednotlivé ¢isla bezného ro¢nika
vybranych titulov odbornych Casopisov pouZivatelom v sidle a mimo sidla
kniZnice.

Tituly Casopisov zaradenych do CVS sa ro¢ne aktualizuji podla stavu docha-
dzajucich ¢asopisov do kniZnice a s prihliadnutim na pozZiadavky pouZivatel'ov
CVS.

Pouzivatelovi CVS kniZnica poZi€ia raz mesacne najviac 15 titulov ¢asopisov.
VypoZiénd doba je 21 dni, prediZenie tejto lehoty nie je moZné. Po opakova-
nom prekroceni vypozZi¢nej lehoty moéze byt pouZzivatel' z poskytovania CVS
vyliceny.

KniZnica stanovuje pre jeden titul ¢asopisu maximalne 20 pouzivatel'ov podl'a
poradia doslych objednavok. Dal§f zaujemcovia budi vedeni ako ¢akatelia. Ak
je periodicita Casopisu Stvrtro¢nd alebo polro¢nd, kniznica si vyhradzuje pravo
poskytnut’ pouZivatel'ovi starSie ¢islo, nové ¢islo poskytne neskor.

Pouzivatel'om, ktor{ si ¢asopisy nevyzdvihuji osobne, budd baliky zasielané
postou na ich vlastné ndklady v zmysle zmluvy o poskytovani CVS.

Pouzivatelia zaradené v CVS zodpovedajui za v€asné vratenie Casopisov, za
stratu alebo poskodenie Casopisov. Ak pouzivatel preukazatel'ne spdsobi Sko-
du na poZicanych casopisoch, moze byt docasne alebo natrvalo zbaveny prava
vyuzivat’ CVS. Pouzivatel’ je povinny stratu alebo poskodenie jednotlivého
Cisla Casopisu nahradit’ v zmysle kniZni¢ného poriadku.

CL VI
Vypoziéné lehoty



Vypozi¢nd lehota dokumentu je 30 kalendarnych dni, s vynimkou vypoZiciek
CVS.

Vypozi¢ni lehotu je mozné pred jej uplynutim 5x predlzit’ o d’al$ich 30 kalen-
darnych dni, ak dokument neZiada d’alii pouZivatel. PrediZenie vypozicky je
moZné uskutocnit’ prostrednictvom svojho konta v online katal6gu, telefonicky
alebo osobne na oddeleni kniZni¢no-informacnych sluZieb.

Vypozicku tohto istého dokumentu mozno obnovit, len ak on neziada d’alsi
pouzivatel'. Obnovenie vypoZicky sa zrealizuje po predloZeni dokumentu.

Ak pouzivatel' nevriti vypoZzi¢any dokument alebo nepoZiada o prediZenie
vypozicnej lehoty v stanovenom termine, je povinny zaplatit poplatok
z omeSkania v zmysle cennika kniZni¢no-informac¢nych sluzieb. KniZnica vyda
pouzivatel'ovi doklad o zaplateni poplatku z omeskania.

Poplatok z omeskania sa zacina pocitat od prvého dna, ktory nasleduje po
uplynuti 30 kalendarnych dni. Ak posledny deni vypoZicnej lehoty je diiom,

vy

kedy je kniZnica zatvorend, postva sa tato lehota na najblizsi pracovny dei.

Vyska poplatku z omeskania sa urcuje za kazdy dokument a za kazdy den po
uplynuti vypoZzicnej lehoty.

Pouzivatel’ v pripade nevratenia vypozi¢aného dokumentu v stanovej lehote si
nemoze vypozicat d’al§si dokument.

Ak pouzivatel’ nevrati dokument do 100 kalendarnych dni od uplynutia vypo-
Zi¢nej lehoty, kniZnica bude jeho vratenie vymahat’ stidnou cestou.

CL VIl
Rucenie pouzivatela za vypozi¢any dokument

Pouzivatel’ je povinny:

a) pri vypozi¢ani dokument prezriet a vSetky nedostatky, resp. poskodenie
ihned’ ohlésit’; ak tak neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky poSkodenia
a je povinny uhradit’ kniznici ndklady na opravu dokumentu

b) vratit dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Vypozi¢any dokument modze pouzivatel’ vratit’ postou iba vynimocne, a to ako
poistent zasielku. Ani v tomto pripade mu nezanikd povinnost’ dhrady poplat-

kov za oneskorené vritenie dokumentov, odoslané aviza a pod. Za zésielku,
resp. jej poskodenie alebo stratu zodpoveda pouZivatel’.

CL VI
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Straty a nahrady

Pouzivatel’ je povinny bezodkladne ozndmit’ kniZnici poSkodenie alebo stratu
dokumentu a do stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle prislusnych usta-
noveni Ob¢ianskeho zdkonnika.

Pri strate alebo poSkodeni dokumentu kniZnica pozaduje ndhradu Skody

v tomto poradi:

a) dodanie iného neporuseného exemplara toho istého titulu a vydania

b) nahradenie toho istého titulu inym vydanim

¢) vo vynimo¢nych pripadoch nahradenie titulu jeho xerokdpiou vo vizbe
zodpovedajicej povodnému dokumentu

d) vo vynimoénych pripadoch nahradenie dokumentu inym dokumentom
zdanej oblasti po konzulticii svedicim oddelenia kniZni¢no-
informac¢nych sluZzieb.

Stratu alebo poSkodenie dokumentu zapozi¢aného zo slovenskej alebo zahra-
ni¢nej kniznice musi pouZivatel' kniZnice nahradit’ spésobom pozadovanym
poziciavajicou kniZnicou.

Pouzivatel’ hradi vSetky vydavky, ktoré kniZnici v sdvislosti so stratou doku-
mentu vznikli. Ak medzi kniZnicou a pouZivatelom neddjde k dohode,
o ndhrade Skody a jej vyske rozhodne sud.

KniZnica ma pravo pozastavit’ poskytovanie vsetkych sluzieb pouzivatel'ovi do
vyrieSenia nahrady a vSetkych pohl'addavok.

Piata cast’
Zaverecné ustanovenia

CLI
Vynimky z kniZni¢ného poriadku

Vynimky z kniZni¢ného poriadku povol'uje riaditel’ kniZnice.

KniZnica zabezpeci zverejnenie kniZnicného poriadku na viditel'nom mieste
v priestoroch oddelenia kniZni¢no-informaénych sluZieb v tlaenej podobe
a v elektronickej forme na svojej webovej stranke.
Clanok 2
U¢innost’ kniZni¢ného poriadku

Knizni¢ny poriadok nadobtida platnost’ dilom 1. aprila 2009.



2. Rusf sa kniZni¢ny poriadok Stitnej vedeckej kniZnice v Preove z 1. februara
2006, ako aj vSetky prijaté dodatky.

Mgr. Valéria Zavadska
riaditel’ka

Priloha ¢. 1
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